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a szakdolgozatok és diplomamunkak beadasaval kapcsolatos feladatokrol,
a szakdolgozat-készités és diplomamunka-készités tantargyak értékelésérél,
tovabba a zarévizsgak szervezésérdl

A jelen korlevél célja, hogy egységes eljarasrendet allapitson meg a szakdolgozat és
diplomamunka (a tovabbiakban egyiittesen: zarddolgozat) benyujtasdnak formai és
tartalmi kovetelményeirdl és eljarasi rendjérdl, tovabba a jogszabalyi és intézményi
szabalyzati el6irdsoknak megfelel6en meghatdrozza a zarodolgozat készitésének érteé-
kelésére vonatkozd szempontokat és zardvizsgak szervezésének egyes részeit.

I. Zarodolgozatok benyujtasa

1. A veszélyhelyzet fennallasa alatt, valamint esetleges megsziinését kovetden a
2020/2021. tanév 1. (8szi) félévének végéig — 2021. januar 31-ig — zaroédolgozat
kizarolag elektronikus dokumentumként (hordozhaté dokumentum forma-
tumban [PDF]) adhaté be. Papir alapt adathordozon zarodolgozat nem nyujt-
haté be érvényesen és ilyen formaban zarodolgozat benytjtasara hallgaté nem
kotelezhetd.

2. Amennyiben a zarodolgozathoz olyan mellékletek, fliggelékek, illetve egyéb ki-
egészitések (a tovabbiakban egyiittesen: melléklet) tartoznak, amelyek nem te-
szik lehet6vé a teljes m egyetlen dokumentumként val6 benyujtasat, akkor a
zarddolgozatot a mellékletekkel egytitt egy tomoritett Allomanyban kell benyj-
tani.

3. A zéarddolgozatot

a. ha az 6ndlléan, minden mellékletével egyiitt egyetlen dokumentumban
(PDF) eléallithatd és mérete nem haladja meg a 20 MiB-ot, akkor a tanul-
manyi rendszerben (NEPTUN) kell az erre a célra szolgald feliileten fel-
tolteni;

b. ha az nem allithatd el6 egyetlen dokumentumban (PDF) vagy mérete
meghaladja a 20 MiB-ot, akkor

i. a tanulmanyi rendszerbe a zarédolgozat 20 MiB-ot nem megha-
ladé méreti dokumentumat (az érdemi dolgozatot mellékletek
nélkiil) kell feltolteni; és

ii. ateljes dokumentumot minden melléklettel egytitt a zarodolgozat
feladatot kiado6 oktatdsi szervezeti egység el6irdsai szerint kell be-
nydjtani az adott szervezeti egységnél.

4. Ha az oktatasi szervezeti egység nem allapitotta meg a zarédolgozat beadasa-
nak rendjét, akkor azt a hallgaté minden mellékletével egyiitt a témavezetd-
nek nytjtja be.
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IL. A zardédolgozathoz kapcsolddo nyilatkozatok

5. A vonatkozd kari szabdlyzat! szerinti nyilatkozatok koziil (amelyek a minta do-
kumentumban megtalalhatdk)

a. az 6nallé munkardl szOlo nyilatkozat a zadrddolgozat elvalaszthatatlan
része és azt a f6 dokumentum (PDF) részeként be kell nytjtani; a teljes
zarddolgozatot a készitd hallgatd mindsitett vagy mindsitett tantsitva-
nyon alapul¢ elektronikus alairassal, ennek hidnyaban azonositasra visz-
szavezethetd dokumentum hitelesitéssel? hitelesiti;

b. az elfogadasi nyilatkozatot a témavezetd 6nallo dokumentumként ké-
sziti el, melyben pontosan azonositja (a készitd hallgatd nevének, képzé-
sének, a zarddolgozat cimének és a készités évének megaddasaval), hogy
mely zarédolgozatra vonatkozik a nyilatkozat; az elfogadasi nyilatkoza-
tot a témavezetd a birdlatra vonatkozo eldiras [11. pont] szerint hitelesiti;

c. abeadhatodsagi nyilatkozatra az elfogadasi nyilatkozatra vonatkozo eld-
irasokat kell értelemszertien alkalmazni.

6. A zarddolgozathoz kapcsolodo, 6nallé dokumentumként létrehozott nyilatko-
zatokat mellékletként kell kezelni.

7. Abban a kivételes esetben, ha valamely nyilatkozat, illetve a zarodolgozat elekt-
ronikus alairdsa vagy elektronikus hitelesitése nem megoldhato, akkor az adott
nyilatkozatot papir alapti dokumentumkeént kell elkésziteni, sajat kez(i alairas-
sal ellatni, majd elektronikus dokumentumma visszaalakitva kell a zarédolgo-
zathoz csatolni, ami igy egyetlen dokumentumként 4ll eld.

III. A zarddolgozat biraltatasa, a biralatok kezelése

8. A beadott zdrodolgozatot a zdrodolgozat feladatot kiado oktatasi szervezeti
egység juttatja el a birdlohoz és ugyanezen oktatasi szervezeti egység juttatja el
a birdlatot a hallgatd zardvizsgdjat szervezd oktatdsi szervezeti egységhez és
ezzel egyidejlileg a hallgatéhoz a zarovizsgat megel6zden legalabb 6t nappal
[TVSz 144. § (5) bekezdés].

9. A témavezetdi értékelésre — melynek elkészitése nem kotelez6 — vonatkozo eld-
irdsok azonosak a biralatra vonatkozo el6irasokkal.

10. A zarddolgozat birdlat a képzés nyelvén késziil, de késziilhet a zarddolgozat
nyelvén is.

11. A zardédolgozat biralat kizarolag elektronikus formdaban késziil, amelyet a biralo
mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld elektronikus aldirassal, ennek
hidnydban azonositasra visszavezetheté dokumentum hitelesitéssel®, ennek hi-
anyaban nyomtatott iratként készit el. A nyomtatott iratként elkészitett biralat
minden oldalat a birdl6 sajatkez(i alairasaval hitelesiti. A nyomtatott és alairt

1 https://gpk.bme.hu/hu/cikkek/383 oldalon a Szakdolgozat és diplomaterv készitési, zarovizsga és
szakmai gyakorlat szervezési szabalyzat
2 https://magyarorszag.hu/szuf avdh feltoltes

3 https://magvarorszag.hu/szuf avdh feltoltes
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IV.
12.

13.

14.

15.

16.

iratot elektronikus dokumentumma kell alakitani és azt kell biralatként benyj-
tani.

A zarddolgozat-készités és a zarddolgozat értékelése
A hatélyos jogszabaly élesen szétvdalasztja az érdemjeggyel és kredittel értékelt
tantargyként megjelend zarddolgozat készités (Szakdolgozat-készités, Diplo-
mamunka-készités, Diplomatervezés tantargyak) és az elkésziilt m, azaz a za-
rodolgozat értékelését.
A zarddolgozat készités értékelése soran a tevékenységet (a készités folyamatat)
a témavezet6 értékeli, mig az eredmény (az elkésziilt hallgatéi md, a zarodol-
gozat) értékelését a birdlo és a zarovizsga-bizottsag végzi.
A zarodolgozat készités értékelésének nem lehet feltétele a zarodolgozat be-
nyujtasa és a zarodolgozat tartalma nem képezheti alapjat a készités értékelésé-
nek (a kettOs értékelés kizarasa).
A zarddolgozat készités értékelése soran a témavezet6 figyelembe veszi a kon-
zulens véleményét.
A zarddolgozat készités értékelése soran a témavezetd és a konzulens kiilono-
sen a kovetkezd szempontokat veheti figyelembe

a. a készités folyamatanak tervezettsége és tervszertisége;

b. az egyiittmiikodési készség a témavezetdvel, konzulenssel és mas koz-

remuikodokkel;

az elvart és elvarhaté gondossag megjelenése a készités folyamataban;

az alkotd, mérnoki gondolkodas megjelenése a feladat megoldésa soran;
a munka igényessége, precizitdsa, az onellendrzés képességének megje-
lenése;

g. akritikai észrevételek elfogadasa, vita- és meggydzikészség;

h. 6néllésag a feladat megoldasa soran;

i. aszakmai és etikai normak betartasa;

j. feleldsségvallalas az elkésziilt megoldasokért.

c
d. afeladat és a megoldas tobboldalt megkozelitése;
e
f

17. A tantargyként megjelend zarddolgozat készités értékelése félévkozi érdem-

18.

jeggyel torténik, ahol a szokasos otfokozatt skalan adhatd osztdlyzat mellett
,Nem teljesitette” értékelés is adhato. A ,Nem teljesitette” mindsités akkor je-
gyezhet6 be, ha a zarodolgozat készités soran a hallgatd részérdl semmilyen
érdemi tevékenységre nem keriilt sor. Az ,Elégtelen” mindsités akkor jegyez-
hetd be, ha tortént érdemi hallgatéi munkavégzés, azonban annak mértéke cse-
kély vagy szinvonala nagyon alacsony.

A zarodolgozat tartalmi értékelését a birdlo végzi, a tartalom mindsitését (ér-
demjegy) a birdlat és a védés alapjan a zarévizsga bizottsag allapitja meg, mely-
nek sordn figyelembe veheti a témavezetdi tartalmi értékelést.



V.  Zardvizsgak szervezése

19. A zardvizsgat a specializaciot, specializacié hidnyaban a szakot gondozo okta-
tasi szervezeti egység szervezi. Oktatasi szervezeti egységek megallapodhatnak
a zarovizsga ettdl eltérd szervezésérdl is (pl. tobb tanszék altal kozosen gondo-
zott specializacio), melyrdl az érintetteket értesiteni kotelesek.

20. A zardvizsgazo hallgatd annak az oktatasi szervezeti egységnek a zardvizsga
iddszakara jelentkezik a tanulmanyi rendszerben, amely szervezeti egység a za-
rovizsga szervezdje. A zarodolgozat feladatkiirds meghatarozza a zarovizsgat
szervez0 oktatasi szervezeti egységet is.

21. Osztott (elorehozott) zarovizsga esetén is csak a 19. pont szerinti zardvizsga
szervez szervezeti egység zardvizsga idOszakara kell jelentkeznie a hallgato-
nak, akkor is, ha az osztott zarovizsga keretében teljesitett zarovizsga tantargy
mas oktatdsi szervezeti egységhez tartozik.

22. Az osztott zarovizsgarol jegyzdkonyvet kell felvenni a TVSz 154. § (5) bekezdés
szerint, amely jegyzOkonyvet a zarovizsgat szervezod oktatdsi szervezeti egység
részére haladéktalanul meg kell kiildeni. Az osztott zardvizsgarol késziilt jegy-
zOkonyv alapjan a zarovizsgat szervezd oktatasi szervezeti egység altal kikiil-
dott zardvizsga-bizottsag késziti el a végleges és teljes zarovizsga jegyzékony-
vet.

23. A zardvizsga-bizottsagnak kell legyen kiilsé tagja a TVSz 152. § (2) bekezdésben
foglaltak szerint. Ezt az elGirdst arra a zarovizsga bizottsagra kell alkalmazni,
amely a zarovizsga végso eredményét megallapitja.

Budapest, 2020. december 10.

Dr. Bihari Péter s.k.
dékanhelyettes



